Acuerdo PTJA/015/2020

T J /o\ ACUERDO PTJA/015/2020 POR EL QUE SE DETERMINA

EL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL

ReunaLDEJusTcwaomnsRevA - PLENO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

BECESTADOREMOREIOS DEL ESTADO DE MORELOS, CORRESPONDIENTE AL
ANO DOS MIL VEINTIUNO

CONSIDERANDO

L Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo
109-bis de la Constituciéon Politica del Estado Libre y
Soberano de Morelos, la Justicia Administrativa
Estatal, se deposita en un Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Morelos, dotando de
plena jurisdiccion y autonomia para dictar sus fallos.
Organo jurisdiccional que no estara adscrito al Poder
Judicial;

II. Con fundamento en el articulo 16 de la Ley Organica
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Morelos, este Organo Jurisdiccional sesiona en Pleno y
sus resoluciones se acordaran por mayoria de votos;

III. Con fecha 19 de Julio de 2017, se publico en el
Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, namero 5514, la
Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Morelos, entrando en vigor con esa
misma fecha;

IV. Que con fundamento en el articulo 17 de la Ley
Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Morelos, el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Morelos, sesionara en
Pleno una vez por semana O cuantas veces sea
necesario, de acuerdo al calendario anual aprobado
por el mismo Pleno, o bien, cuando el Pleno asi lo
determine, pudiendo ademas de los miércoles de cada
semana, sesionar un dia diverso, lo anterior debiendo
ser publicado en el Peridédico Oficial.

2020, Aro de Leona Vicario, Benemerita Madre de la Patria”

{3

En mérito de lo anterior, este Tribunal, con fundamento
en el articulo 16 y 17 de la Ley Organica del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Moyklos, publicada
en el periddico Oficial “Tierra y Libertadf|namero 5514,
de fecha 19 de Julio de 2017, aprueba el\siguiente;
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ACUERDO

PRIMERO. Se establece el Calendario de Sesiones

Ordinarias del Pleno

del

Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de Morelos, para quedar como

sigue:
SESION ORDINARIA FECHA
UNO MIERCOLES 13 DE
ENERO
DOS MIERCOLES 20 DE
ENERO
TRES MIERCOLES 27 DE
ENERO
CUATRO MIERCOLES 3 DE
FEBRERO
CINCO MIERCOLES 10 DE
FEBRERO
SEIS MIERCOLES 17 DE
FEBRERO
SIETE MIERCOLES 24 DE
FEBRERO
OCHO MIERCOLES 3 DE MARZO
NUEVE MIERCOLES 10 DE
MARZO
DIEZ MIERCOLES 17 DE
MARZO
ONCE MIERCOLES 24 DE
MARZO
DOCE MIERCOLES 7 DE ABRIL
TRECE MIERCOLES 14 DE ABRIL
CATORCE MIERCOLES 21 DE ABRIL
QUINCE | MIERCOLES 28 DE ABRIL
DIECISEIS | MIERCOLES 12 DE MAYO
DIECISIETE MIERCOLES 19 DE MAYO
DIECIOCHO MIERCOLES 26 DE MAYO
DIECINUEVE MIERCOLES 2 DE JUNIO
VEINTE MIERCOLES 9 DE JUNIO
VEINTIUNO MIERCOLES 16 DE JUNIO
VEINTIDOS MIERCOLES 23 DE JUNIO
VEINTITRES MIERCOLES 30 DE JUNIO
VEINTICUATRO MIERCOLES 7 DE JULIO
VEINTICINCO MIERCOLES 04 DE
AGOSTO
VEINTISEIS MIERCOLES 11 DE
AGOSTO
VEINTISIETE MIERCOLES 18 DE
AGOSTO
VEINTIOCHO MIERCOLES 25 DE
AGOSTO
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VEINTINUEVE MIERCOLES 8 DE
SEPTIEMBRE
TREINTA MIERCOLES 22 DE
SEPTIEMBRE
TREINTA Y UNO MIERCOLES 29 DE
SEPTIEMBRE
TREINTA Y DOS MIERCOLES 6 DE
OCTUBRE
TREINTA Y TRES MIERCOLES 13 DE
OCTUBRE
TREINTA Y CUATRO MIERCOLES 20 DE
OCTUBRE
TREINTA Y CINCO MIERCOLES 27 DE
OCTUBRE
TREINTA Y SEIS MIERCOLES 3 DE
NOVIEMBRE
TREINTA Y SIETE MIERCOLES 10 DE
NOVIEMBRE
TREINTA Y OCHO MIERCOLES 17 DE
NOVIEMBRE
TREINTA Y NUEVE MIERCOLES 24 DE
NOVIEMBRE
CUARENTA MIERCOLES 1 DE
DICIEMBRE
CUARENTA Y UNO MIERCOLES 8 DE
DICIEMBRE
CUARENTA Y DOS MIERCOLES 15 DE
DICIEMBRE
(SESION SOLEMNE) JUEVES 16 DE
DICIEMBRE

SEGUNDO. Los informes mensuales e informe anual que
la Secretaria General de
Acuerdos, el Departamento de Administracion, €l Asesor
Juridico y el Organo Interno de Control, se presentara
previo a las sesiones sefnaladas en la siguiente tabla:

deberan rendir las Salas,

INFORME SESION NUMERO
DICIEMBRE 2020 UNO
MIERCOLES 13 DE ENERO |
ENERO CINCO |
MIERCOLES 10 DE
FEBRERO
FEBRERO NUEVE
MIERCOLES 10 DE
MARZO
MARZO CATORCE
MIERCOLES 21 DE ABRIL
ABRIL DIECISEIS
MIERCOLES 12 DE MA
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MAYO VEINTE
MIERCOLES 9 DE JUNIO
JUNIO VEINTICINCO
MIERCOLES 04 DE
AGOSTO
JULIO VEINTISIETE
MIERCOLES 18 DE
AGOSTO
AGOSTO VEINTINUEVE
MIERCOLES 8 DE
SEPTIEMBRE
SEPTIEMBRE TREINTA Y TRES
MIERCOLES 13 DE
OCTUBRE
OCTUBRE TREINTA Y SIETE
MIERCOLES 10 DE
NOVIEMBRE
NOVIEMBRE CUARENTA
MIERCOLES 1 DE
DICIEMBRE
(Entrega de informe
mensual de actividades e
indicadores estratégicos del
mes de noviembre, asi
como informe anual de
actividades comprendido
del (mes de diciembre de
2020 al 30 de noviembre
del anno 2021) e informes
estratégicos anuales.

TERCERO. Se aprueban los formatos para la presentacién
de los informes mensuales e informe anual de las Salas,
Secretaria General de Acuerdos, Asesor Juridico y Organo
Interno de Control, los cuales se describen en el Anexo I que
se enlista y forman parte integrante del presente Acuerdo.

CUARTO. La Jefa del Departamento de Administracion del
Tribunal de Justicia Administrativa, a través del area de
Informatica, establecera el mecanismo electronico mediante
el cual deberan de presentarse los informes mensuales,
aprobados en el presente Acuerdo.

QUINTO. Se instruye a la Secretaria General de Acuerdos,
notifique el presente Acuerdo a las areas senaladas en el
articulo Segundo para su cumplimiento.

SEXTO. Se instruye a la Secretaria General de Acuerdos y
a la Jefa del Departamento de Administracion, para que
provean sobre su debido cumplimiento.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo inicia su vigencia el dia de
su aprobacion por el Pleno del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Morelos.

SEGUNDO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periodico
Oficial “Tierra y Libertad”, Organo de difusién del Gobierno
del Estado de Morelos; en los Estrados y en la pagina de
internet de este Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Morelos.

TERCERO. Comuniquese a los Poderes Publicos del Estado;
Juzgados de Distrito y Tribunales Colegiados del Décimo
Octavo Circuito, para los efectos legales a los que haya
lugar.

En la Sesion Ordinaria nimero setenta y ocho de fecha dos
de Diciembre del afio dos mil veinte, por unanimidad de
votos lo acordaron y firmaron los integrantes del Pleno del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos,
Magistrado Presidente y Titular de la Cuarta Sala
Especializada en Responsabilidades Administrativas,
MANUEL GARCiA QUINTANAR; MARTIN JASSO DiAZ,
Magistrado Titular de la Primera Sala de Instruccion;
GUILLERMO ARROYO CRUZ, Magistrado Titular de la
Segunda Sala de Instruccion; HILDA MENDOZA
CAPETILLO Secretaria habilitada en funciones de
Magistrada de la Tercera Sala de Instruccion; JOAQUIN
ROQUE GONZALEZ CEREZO, Magistrado Titular de la
Quinta Sala Especializada en  Responsabilidades
Administrativas; ante ANABEL SALGADO CAPISTRAN,
Secretaria General de Acuerdos, quien autoriza y da fe.

El Pleno del Tribunal
Presidente

Manuﬁarcia Quintanar
Magistrado Titular de la Cuarta Sala Especializada
en Responsabilidades Administrativas

de Instruccio
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Guillexmo Arroy6 Cruz
Magistrado Tit ela begunda Sala
de Instruccion

Secretaria hab ada en funciones de
Magistrada de la Tercera Sala
de Instruccion

en Responsabilidad¢s’ Administrativas

Anabel Salgado Capistran
Secretaria neral de Acuerdos

Las prdsentes firrhas corresponden al Acuerdo PTJA/015/2020 por el que se
endario de Sesiones Ordinarias del Pleno del Tribunal de

i ist:rafi\{’a del Estado de Morelos, correspondiente al afio dos mil
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ANEXO 1
ASUNTOS JURISDICCIONALES

SALAS

CONCEPTO

EXPEDIENTES EN TRAMITE

DEMANDAS RECIBIDAS (AL 01 AL 31 DE DICIEMBRE
2020)

DEMANDAS ADMITIDAS

DEMANDAS DESECHADAS

DEMANDAS RECIBIDAS (01 DE ENERO AL 30 DE
NOVIEMBRE 2021)

DEMANDAS ADMITIDAS

DEMANDAS DESECHADAS

PROMOCIONES

PROMOCIONES RECIBIDAS

PROMOCIONES ACORDADAS

PROMOCIONES PENDIENTES DE ACORDAR

AUDIENCIAS CELEBRADAS

DE LEY |

INCIDENTALES |

DE ACUMULACION

DE IMPUGNACION DE DOCUMENTOS

DE NULIDAD DE ACTUACIONES

NOTIFICACIONES
POR LISTA
POR ESTRADOS
PERSONALES
POR OFICIO
POR CORREO ELECTRONICO
EXHORTOS

RESOLUCIONES

SENTENCIAS DEFINITIVAS INCLUIDOS LOS
CONVENIOS DE LA TERMINACION DE LA RELACION
ADMINISTRATIVA

SENTENCIAS EN CUMPLIMIENTO DE AMPARO

CONVENIOS

ACLARACIONES DE SENTENCIA

RESOLUCIONES POR SOBRESEIMIENTO

DECLARANDO LA VALIDEZ

RESOLUCIONES DE INEXISTENCIA DE
AFIRMATIVA /NEGATIVA FICTA

RESOLUCIONES POR NULIDAD

MULTAS AUTORIDADES MUNICIPALES

"AMONESTACIONES

A
CON 20 UMA []
CON 25 UMA /RN
CON 30 UMA (
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CON 40 UMA
CON 50 UMA
CON 60 UMA
CON 70 UMA
CON 80 UMA
CON 90 UMA
CON 100 UMA -
AMONESTACIONES
CON 20 UMA
CON 40 UMA
CON 60 UMA
CON 80 UMA
CON 100 UMA
MULTAS PARTICULARES

ARRESTOS
AUTORIDADES MUNICIPALES
AUTORIDADES ESTATALES

RECURSOS
RECURSOS DE RECLAMACION
RECURSOS DE QUEJA
RECURSOS DE RECONSIDERACION

RESOLUCIONES INTERLOCUTORIAS
TOTAL, DE RESOLUCIONES INTERLOCUTORIAS
DE ACUMULACION
DE IMPUGNACION DE DOCUMENTOS
DE NULIDAD DE ACTUACIONES
COMPARECENCIAS VOLUNTARIAS
VALORES RECIBIDOS
VALORES ENTREGADOS
SUSPENSION OTORGADAS
SUSPENSION NEGADAS
AMPAROS INDIRECTOS
CONCEDIDOS
NEGADOS
PENDIENTES DE RESOLVER
AMPAROS DIRECTOS
AMPAROS DIRECTOS PENDIENTES DE RESOLVER
AMPAROS DIRECTOS CONCEDIDOS
AMPAROS DIRECTOS NEGADOS
VOTACIONES EN PLENO
VOTOS PARTICULARES
VOTOS CONCURRENTES
VOTOS RAZONADOS
DESTITUCIONES

AUTORIDADES MUNICIPALES
AUTORIDADES ESTATALES
EXPEDIENTES EN EJECUCION

"Q(i’EDIENTES TURNADOS AL ARCHIVO
8
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EXPEDIENTES EN TRAMITE

PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS POR FALTA GRAVE

DEMANDAS RECIBIDAS POR FALTA GRAVE

DEMANDAS ADMITIDAS POR FALTA GRAVE

DEMANDAS DESECHADAS POR FALTA GRAVE

RESOLUCIONES POR FALTA GRAVE

RECURSOS RECIBIDOS

RECURSO DE INCONFORMIDAD

RECURSO REVOCACION

RECURSO DE RECLAMACION

RECURSO DE APELACION

AUDIENCIAS DE LEY DE FALTA GRAVE
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SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

A) Demandas Iniciales Presentadas para Salas de
Instruccion

Sala DIC 2020 2021 Total

Primera Sala

Segunda Sala

Tercera Sala

Total Anual

B) Demandas Iniciales Presentadas para Salas

,_ Eﬁpecializadas

“~Sala DIC 2020 2021 |  Total
Cuarta‘Sal_a
Quinta S,a_l"a

Total Anual

C) Demandas de Amparo Directo interpuestas por
resoluciones definitivas dictadas por el Pleno

Sala | DIC 2020 2021 Total

Primera Sala

Segunda Sala

Tercera Sala

Cuarta Sala

Quinta Sala

Pleno l .

Total Anual

D)Demandas de Amparo Directo interpuestas por
resoluciones dictadas por las Salas

Sala DIC 2020 2021 Total

Primera Sala

Segunda Sala

Tercera Sala

Cuarta Sala

Quinta Sala

Total Anual

10
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TJ /.\ E) Demandas de Amparo Directo interpuestas por

TRIBUNAL DE JUSTICIAADMINISTRATIVA
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resoluciones definitivas dictadas por el Pleno, de
expedientes de Salas Especializadas

Sala DIC 2020 2021 Total
Cuarta Sala
Quinta Sala
Total Anual

F) Demandas de Amparo Directo interpuestas por
resoluciones dictadas por Salas Especializadas

Sala DIC 2020 | 2021 Total
Cuarta Sala
Quinta Sala
Total Anual

G)Demandas de Amparo Indirecto promovidos contra
el Pleno y/o Tribunal

DIC 2020 2021 Total

H)Demandas de Amparo Indirecto promovidos contra
el Pleno Especializado

DIC 2020 2021 Total

I) Sentido de las Ejecutorias de Amparos Directos
promovidos por resoluciones definitivas dictadas
por el Pleno

Se adjunta desglose y concentrado

J) Sentido de las Ejecutorias de Amparos Directos
promovidos por resoluciones dictadas por las Salas
de Instruccion y Salas Especializadas

Se adjunta desglose y concentrado

K)Sentido de las Ejecutorias de Ampargs Indirectgs
promovidos en contra del Tribunal y/o\/Pleno

11
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Se adjunta desglose y concentrado

L) Sesiones Ordinarias de Pleno

DIC 2020 2021 Total

M)Sesiones Extraordinarias de Pleno

DIC 2020 2021 Total

N) Sentencias definitivas dictadas por el Pleno

Sala DIC 2020 2021 Total
Primera Sala
Segunda Sala
Tercera Sala
Cuarta Sala
Quinta Sala

Total Anual

O) Sentencias definitivas dictadas por el Pleno en
cumplimiento de amparo directo

Sala DIC 2020 2021 : Total
Primera Sala
Segunda Sala
Tercera Sala
Cuarta Sala
Quinta Sala

Total Anual

P) Excusas

Sala DIC 2020 2021 Total
Primera Sala
Segunda Sala
Tercera Sala
Cuarta Sala
Q_uinta Sala

" 4

& '( Total Anual

N
N
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T J /°\ Q) Convenios

TRIBUNAL DE JUSTICIAADMINISTRATIVA Sala DIC 2020 2021 Total
DEL ESTADO DE MORELOS
Cuarta Sala
Quinta Sala
Total Anual ____

R) Constancias de Sanciones o de Inhabilitacion
expedidas

DIC 2020 2021 Total

S) Actuaria

NOTIFICACIONES PERSONALES
NOTIFICACIONES PERSONALES
POR LISTA
NOTIFICACIONES POR LISTA

ASESORIA JURIDICA

ACTIVIDADES CANTIDAD
DESARROLLADAS
DEMANDAS INICIADAS
PERSONAS ASESORADAS POR
PRIMERA OCASION
ASUNTOS CONCLUIDOS
AUDIENCIAS DE LEY
DESIGNACIONES COMO
REPRESENTANTE PROCESAL
DE JUICIO YA INICIADO POR
OTRO

ESTADO PROCESAL
6 | EXPEDIENTES EN TRAMITE AL
30 DE NOVIEMBRE DEL 2020
EXPEDIENTES TURNADOS AL
7 ARCHIVO COMO ASUNTOS
TOTALMENTE CONCLUIDOS

NO.

RN =
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ORGANO INTERNO DE CONTROL

I. DENUNCIAS
1.1 DENUNCIAS INGRESADAS
1.2 DENUNCIAS ADMITIDAS
| 1.3 DENUNCIAS DESECHADAS
1.4 DENUNCIAS PENDIENTES POR ACORDAR
II. QUEJAS
II.1 QUEJAS INGRESADAS
1.2 QUEJAS ADMITIDAS
| 1.3 QUEJAS DESECHADAS
1.4 QUEJAS PENDIENTES POR ACORDAR
1.5 ESCRITOS PRESENTADOS EN DONDE SE
HACE DEL CONOCIMIENTO DE PRESUNTAS
IRREGULARIDADES REALIZADAS POR
SERVIDORES PUBLICOS DEL TRIBUNAL
III. NOTIFICACIONES
III. 1 NOTIFICACIONES POR ESTRADOS
I11.2 NOTIFICACIONES PERSONALES
IV. ASISTENCIA A PROCESOS DE ENTREGA -
RECEPCION
IV.1 TOTAL DE PROCESOS DE ENTREGA -
RECEPCION EN LOS CUALES SE TUVO
PARTICIPACION
IV.1.1. PROCESOS DE ENTREGA - RECEPCION
DE PRESIDENCIA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA
IV.1.2. PROCESOS DE ENTREGA - RECEPCION
REALIZADOS EN LA SECRETARIA GENERAL
DE ACUERDOS
IV.1.3. PROCESOS DE ENTREGA RECEPCION
REALIZADOS EN EL DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION
IV.1.4. PROCESOS DE ENTREGA - RECEPCION
REALIZADOS EN LA SEGUNDA SALA DE
INSTRUCCION
IV.1.5. PROCESOS DE ENTREGA RECEPCION
REALIZADOS EN LA CUARTA SALA
ESPECIALIZADA EN RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS
IV.1.6. PROCESOS DE ENTREGA RECEPCION
REALIZADOS EN LA QUINTA SALA
ESPECIALIZADA EN RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS
V. ASESORIA E INTERVENCION EN ACTA DE
HECHOS
V.1 INTERNVENCION EN ACTA DE HECHOS
ENDIFERENTES AREAS DEL TRIBUNAL DE
S { JUSTICIA ADMINISTRATIVA
.4{ VI. RECEPCION DE DECLARACIONES
)Q'RIMONIALES DE INICIO Y DE INTERESES
N 14
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T J /°\ V1.1 DECLARACIONES DE INICIO RECIBIDAS
VII. RECEPCION DE DECLARACIONES

TRIBU,%EE#:SES?Q%@STSRATNA PATRIMONIALES DE CONCLUSION Y DE
INTERESES
VIL.1 DECLARACIONES DE CONCLUSION
RECIBIDAS

VIII. RECEPCION DE DECLARACIONES
PATRIMONIALES DE MODIFICACION Y DE
INTERESES
VIII.1 DECLARACIONES DE MODIFICACION
RECIBIDAS
IX. PROCEDIMIENTOS INICIADOS POR
VISTAS REALIZADAS POR TITULARES
DE LAS SALAS DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVA
X. EXPEDIENTES
X.1 EXPEDIENTES EN TRAMITE
X.2 EXPEDIENTES CONCLUIDOS
X.3 EXPEDIENTES EN ARCHIVO FINAL
XI. ACUERDOS Y DOCUMENTOS EMITIDOS POR
LA TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL
XI.1 TOTAL DE ACUERDOS Y DOCUMENTOS
EMITIDOS POR LA TITULAR DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL
XII. ASESORIA AL PUBLICO PARA LA
PRESENTACION DE QUEJAS O DENUNCIAS
EN CONTRA DE UN SERVIDOR PUBLICO
XII.1. ATENCION AL PUBLICO PARA LA
PRESENTACION DE QUEJAS O DENUNCIAS
EN CONTRA DE SERVIDORES PUBLICOS DEL
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL
ESTADO DE MORELOS
XIII. PRESENTACION DE INFORMES MENSUALES
DE LABORES E INDICADORES
ESTRATEGICOS Y DE GESTION

2020, A7io de Leona Vicario, Benemerita Madre de la Palria”
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XIII.1. INFORMES MENSUALES DE
ACTIVIDADES
XII1.2. INDICADORES ESTRATEGICOS Y DE
GESTION
XIV. INICIO DE INVESTIGACION POR PRESUNTA
RESPONSABILIDAD POR LA COMISION DE
FALTAS ADMINISTRATIVAS POR LA OMISION
EN LA PRESENTACION DE DECLARACIONES
PATRIMONIALES
En términos de lo senalado por el articulo 35 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Morelos se giraron oficios a /)

servidores publicos que omitieron presentar sus
declaraciones en los plazos establecidos. |

15 \)ﬁ
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XV. ACTIVIDADES REALIZADAS COMO APOYO A LA
PRESIDENCIA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MORELOS

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

CONCEPTO

CANTIDAD

Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos

Elaboracion del Presupuesto de Egresos

Elaborar los Recibos y Facturas quincenales y
mensuales, por concepto de Participaciones,
apegadas al Presupuesto 2021 para su entrega
en la Direccion de Organismos del Gobierno del
Estado de Morelos.

Elaboracion de la némina, correspondiente a la
primera
quincena de cada mes:

Nomina de sueldos (Presupuesto)

Nomina de Honorarios (Presupuesto)

Nomina de Honorarios (Fondo Auxiliar)

Pago de la nomina, correspondiente a la

primera

quincena de cada mes
Noémina de Sueldos (Presupuesto)
Noémina de Honorarios (Presupuesto)
Noémina de Honorarios (Fondo Auxiliar)

Elaboracion de la némina, correspondiente a la
segunda
quincena de cada mes:

Nomina de Sueldos (Presupuesto)

Nomina de Honorarios (Presupuesto)

Noémina de Honorarios (Fondo Auxiliar)

Pago de la némina, correspondiente a la
segunda
quincena de cada mes
Nomina de Sueldos (Presupuesto)
" Némina de Honorarios (Presupuesto)
Nomina de Honorarios (Fondo Auxiliar)

Elaboracion y pago de la némina mensual de
Pensiones

Calculo y pago de la nomina de Prima
Vacacional

Calculo v pago por concepto de Aguinaldo

Revision y de facturas de los proveedores de
SErvicios

(S?icio de Fotocopiado, servicio de limpieza,

RN 16

b

N\




Acuerdo PTJA/015/2020

A
T J [derVicio de vigilancia, servicio de internet,
Servicio
TRBUNALDE JusTicasoMNg BV elefonia, luz etc)

PELESTADODEMORELDC otizaciones de Bienes y Servicios con
Proveedores
Elaboracion de Contratos de Proveedores
Pago a Proveedores
Elaboraciéon del Inventario del Almacén de
papeleria y materiales
Registro de los consumos de papeleria y
materiales.
Inventario de Bienes Muebles
Resguardo de Bienes Muebles

CONCEPTO CANTIDAD
Control del Servicio de Fotocopiado
Contabilizacién de las Operaciones.
Informe Financiero
Estados Financieros
Cuenta Publica trimestral Consolidada
Cuenta Publica trimestral para el Congreso del
Estado y ESAF
Informe Semestral de Avance Financiero.
Cuenta Publica Anual 2021
Atencion de Auditorias para el Tribunal, por
parte de los
Entes Fiscalizadores.
Declaraciones de Impuestos (SAT)
Declaraciones de Impuesto sobre némina
Calculo y entero de las cuotas IMSS Y RCV
Calculo v entero de las cuotas al ICTSGEM
Actualizacion de la Plataforma Nacional de
Transparencia
Informe Mensual de Solicitudes de Informacion
para el Comité
de Transparencia.
Atencion a las solicitudes de Informacién de
Transparencia
Capacitacion y apoyo en materia de
Transparencia
Conciliacion de los Ingresos del Fondo Auxiliar
Contabilidad del Fondo Auxiliar
Reporte de ingresos del Fondo Auxiliar
Incidencias del Personal
Revisién y actualizacion de los Expedientes del
Personal "
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Elaboraciéon de Contratos de Prestacion de
Servicios
Profesionales.

Control v Registro de la Correspondencia.

Resguardo y Control del Archivo de
Concentracion A

Mantenimiento de la Pagina del Tribunal (]

Informe Mensual de las Actividades del area de
Informatica \

N, 18




